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3E + ELO: Das papierlose Biiro als strategischer Vortell

Das professionelle Dokumentenmanagement-System kommt in allen Branchen zum Einsatz.

ie Informationsflut ist
Dsinher‘iich eines der her-
ausragenden Merkmale
unserer Zeit. Wir erfahren sic
am Arbeitsplatz in Form wvon
E-Mails, Dateien, Notizen, Bil-
der, Websites, Sprachnachrich-
ten und Videos. ,Vielt leiden
unter diesem Uberangebot an
Informationen, weil die Uber-
sichtlichkeit verloren geht und
der Zeitdruck steigt. Aber diese
Informationen lassen sich her-
vorragend nutzen®, verrit Mo-
ritz Ebert, Geschifisfihrer der
3E Datentechnik in Oberko-
chen. . Um aus der Informati-
onsflut einen Segen zu machen,
braucht es Strukturierung. Ein
Dokumentenmanagement-Sys-
tem wie ELO schafft die erfor-
derlichen Strukturen und spart
Zeit, Geld und Merven.™
ELO sorgt dafiir, dass Infor-
mationen schnell abrufbar sind,
auch mobil, und ganz beson-
ders im Home-Office. Alle Da-
teien landen in einer zentralen
Ablage unter Berlicksichtigung
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der erforderlichen DSGVO-
und GoBD-Konformitit. Aber
das ist nur ein kleiner Teil von
dem, was ELO fiir Unterneh-
men leistet.

Mit ELO liisst sich das pa-
pierlose Biiro realisieren, in
dem dokumentenbasierte Pro-
regse auf die digitale Ebene
gehoben werden. Auch wenn
Belege bereits digital vorlie-
gen, lohnt es sich, den Ablauf
genauer zu betrachten.

So unterschiedlich Prozesse
auch sein mogen, Bingangs-
belege, kommen in jedem
Unternchmen vor.  Anhand
des folgenden Beispiels soll
¢in einfacher digitaler Ablauf
(Workflow) fiir Eingangsrech-
nungen skizziert werden.

1. Eingangsbeleg scannen
(falls er nicht schon digi-
tal vorliegt)

2. Rechnungspriifung
3. Freigabe

4. Buchung

5. Uberweisung

6. Archivierung

Gaschafisgebsude der Firma 3E Datentachnik GmioH in Oberkochen:

-

Sobald der Beleg digitalisiert
vorliegt, erfolgt der weitere Ab-
lauf ausschlieBlich digital. Eine
Schnitistelle zum ERP-System
oder zur FiBu-Software sorgl
fiir die korrekte Ubergabe der
Werte an die Buchhaltung. Alle
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Schritte sind klar definiert und
jede Stelle im Ablauf weiBl ge-
nau, was zu tun ist. Fir jede
Rechnung wird festgehalten,
was zu welchem Zeitpunkt er-
folgt ist. Alles bleibt nachvoll-
ziehbar.

vinr: Bllent Erbas, IT-Leiter bewa-plast Beck GmbH; Heike Kieser, Tachnische Leitung Magnat Bausiamenta
GmhbH: Richard Denzlein, Geschaftsithrer Denzlain GmbH

Im papierlosen Biiro sind
dariiber hinaus viele Anwen-
dungsfiille denkbar. Uberall
da, wo bisher Papier eingesetzt
wurde, kann der Workflow nun
digital abgebildet werden: Im
Kundenservice, in der Rekla-
mationsbearbeitung, im Aulen-
dienst, in Form einer digitalen
Aufiragsmappe, im Einkauf,
als Patienten- oder Bewohner-
akte, als Personalakte, bei allen

Vertriigen mit Mitarbeitern und

Kunden sowie bei der Protokol-
lierung,

Digitale Prozesse sind effi-
zient und bringen Transparenz
und Struktur, Unternehmen, die
ELO einsetzen, geniellen stra-
tegische Vorteile.

wMit der ELO Losung ver-
arbeiten wir heute mehr als
12000 Ereditorenrechnungen
im Jahr - und das vellautoma-
tisiert und digital. Dadurch
sparen wir eine Menge Zeit
und Kosten,” berichtet Billent

Erbas, IT-Leiter bei bewa-plast
Beck GmbH.
Richard Denzlein, Ge-

schiiftsfithrer Denzlein GmbH:
.Der Zeitfresser Dokumenten-
suche gehort der Vergangenheit
an. ELO bietet uns professio-
nelle Maéglichkeiten, alle Pro-
jekte blitzschnell und umfas-
send im Blick zu haben — fiir
uns ein echter Mehrwert.™
LELO  hilft uns, Daten
schneller und auftragsbezogen
zu archivieren, um keine Zeit
bei der Suche von Belegen zu
verlieren,” erzihlt Heike Kie-
ser, Technische Leitung bei

SE-Geschafistihrer Moritz Ebart

Magnat Bauclemente GmbH.
.Diese Zeitersparnis investie-
ren wit lieber in die Betreuung
unserer Kunden und die Ver-
besserung unserer Abliufe.”

3E ist der Spezialist in Ost-
wiirttemberg fiir die Digita-
lisierung von Geschiftspro-
zessen mit ELO. Erfahren Sie
auf www.Je-dms.com mehr zu
ELO und den Forderprogram-
men fiir digitale Vorhaben,

anmelden:
ELO Digital
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